Rybnik, 23-10-2014r.

OGLOSZENIE

Dyrektor Gimnazjum Sportowego nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Adama Mickiewicza w Rybniku ul. Cmentarna 1
oglasza nabor kandydatéw na wolne
stanowisko:

KSIEGOWY
(1 etat)

Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie wyksztalcenia wyzszego, tj.. ukonczone ekonomiczne jednolite studia
magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe

co najmniej 3 —letnia praca w ksiggowosci,

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu: Kodeks pracy, Karta nauczyciela, Ustawa
o rachunkowos$ci, o systemie ubezpieczen spolecznych i powszechnym ubezpieczeniu
zdrowotnym, ustawa o pracownikach samorzadowych.,

znajomos$¢ programow ksiegowych: Vulcan —Place, Ksiegowos$¢ i Inwentarz Optivum,
znajomos$¢ programu Platnik

umiejetnos¢ bieglej obshugi oprogramowania MS Word, MS Excel,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na oferowanym stanowisku,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne, oraz brak prawomocnego skazania
za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dzialalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe;

10) posiadanie nieposzlakowanej opinii,
11) korzystanie z petni praw publicznych,
12) posiadanie petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych.

1. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

komunikatywnos¢, w tym tatwo$¢ przekazywania informacji,
dyspozycyjnos¢,

umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,

kreatywnosc,

inicjatywa i umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania problemow,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpowiedzialno$¢, doktadnos¢ i rzetelnose,

zdolnosci analityczne.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Obstuga programow Place Optivum, Ksiggowos¢ Optivum, Inwentarz Optivum.

Obstuga programu Platnik.

Przygotowanie petnej dokumentacji do ksiggowania w podziale na grupy — dekretacja,
ksiggowanie dowodow ksiggowych.

Przygotowanie faktur obecnych do zaptaty przelewem - rejestr przelewoéw (Sprawdzanie
zgodnosci z terminem platnosci).

Prowadzenie ewidencji $rodkow trwalych, naliczanie amortyzacji - obsluga programu
Inwentarz Optivum.

Rozliczanie réznic inwentarzowych, wycena arkuszy spisowych.



7) Wiasciwe kompletowanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowe;.

8) Sporzadzanie sprawozdan: Rb-27S, RB-28S, RDb-N, Rb-Z, sprawozdanie o mieniu
komunalnym, sprawozdania statystyczne F-03, Z-03,

9) Rozliczanie srodkow na doksztatcanie zawodowe nauczycieli.

10) Sporzadzanie Rp-7 dla pracownikéw odchodzacych na emeryturg.

11) Petnienie zastepstwa doraznego podczas nieobecnosci gtdéwnego ksiegowego.

IV. Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

1) cv - zyciorys,

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

3) kserokopie dotychczasowych swiadectw pracy,

4) kserokopia dowodu osobistego,

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu niezbednego doswiadczenia, o ktorym mowa w pkt I
ust. 3,

6) oswiadczenie kandydata o znajomosci ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego,
o rachunkowosci, o jednostkach samorzadowych, o finansach publicznych, o systemie
o$wiaty, Prawo zaméwien publicznych,

7) oswiadczenie o umiejetnosci bieglej obstugi oprogramowania MS Word, MS Excel,

8) os$wiadczenia kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwa umyslne,

9) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

10) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

11) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolno$ci do czynno$ci prawnych,

12) o$wiadczenie kandydata od kiedy moze nastapi¢ zatrudnienie,

13) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacii,

14) oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowiazku publikacji
w BIP danych osobowych.

V. Termin i miejsce skliadania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

,, Kandydat na stanowisko: Ksiegowy W Gimnazjum Sportowym nr 1 ” nalezy sktada¢ w terminie
do dnia 3 listopada 2014 roku, pod adresem: Gimnazjum Sportowego nr 1 z Oddziatami
Integracyjnymi  im.  Adama  Mickiewicza ul. Cmentarna 1  44-200  Rybnik,
w sekretariacie szkoty.

VI. Inne informacje:

Dokumenty, ktore wptyng do szkoly, po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktorzy speiniaja wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru bedzie
zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogltoszen w Gimnazjum Sportowym
nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza ul. Cmentarna 1 44-200 Rybnik,
- zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2008 r.,
223, poz. 1458 z poz. zm.). Lista kandydatow, ktorzy speiniajag wymagania formalne oraz informacja
o wynikach naboru zawiera imiona i1 nazwiska kandydatow oraz ich miejsce zamieszkania
W rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.



